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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
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NAMA SOP ffrner tzlrr pRArrrrK oKUpAnsI TERApIS/
DASAR HUKT'M KUALIFIKASI
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2O2L tentang

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha di Daerah;
4. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 23 Tahun 2013 tentang

Penyelenggaraan Pekedaan dan Praktik Okupasi Terapis;

1. Memiliki pengetahuan t6ntanglzin Praktik Okupansi Terapis;
2. Memahami Surat tzin Praktik Okupansi Terapis;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Surat Izin Praktik Okupansi

Terapis;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat Surat Izin Praktik

Okupansi Terapis;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

HTTERNAITAN PERALATAIT / PERLENGKAPAN
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Nat tulis kantor;
3. Koneksi wifi dan perlengkapannya.

PERINGATAN PEITCATATAN DAN PEIIIDATAAN
Apabila Tenags Okupasi Terapis tidak memiliki Izin Praktik
Okupasi Terapis, maka tidak diperkkenankan untuk
melakukan praktik okupasi terapis, dan akan dikenakan sanksi
sesuai peraturan perundang-perundangan yang berlaku.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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MdgunSgah berkas peBlEratan
*suai j.nis Permohonan izin ___l Pea)aEtan pciizimn Berkas pe.syaatan tenlnggan

d notiffkaBi kepada FtuAA6
bidNu perekoxoDim

Me,lakukan p.,neriklaan beikas
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sesusi hak aks€s vdiffkato.
2. Notifikasi kepada Dir6!

3. Notifitasi k pada Pcmhon
4. ftmoho! DcncriEa Tanda
TeriEa P.!.nohoraD
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Melatuku V?rifikasi tcloi3
baka! FrmoholE[, apabila
b.*as telah valid Eska
nmSunggah rckomcndasi
'disetujui" 6.dar8ka! apabila
b.rkas tidal valid Drake berkas
dik mbalile kc P.mdhob untul<

Tldak

tserkas pennohonan 2 h.d; 1. R.koEmda3i teknis DinaB
Ke8cba1an t!rur,g8ah
2. NotilikaBi kepa& petuBas
bidarS p.rckonoEian

M.lakukan verifi-ka8i b.rka6 dan
R.kouEndasi T.knis, apabila
Guai dall 'distujui" maka
dibutLan Dl!ft Surat lzin
Plaldift dan ditcruBkar ke
pimpioan, apab a "dda}
di6etujui" @ka di kcEbalika!
kc p€mohon uDtuk perbaikau
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Mcmb.ri poraf pada Drult surat
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10

Memberi nomor dan
membubuhkan steurpel pada
Surat lzin Praktk

Surat Izin Praktik 2 jam Srrrat lzin Praktik telah
berncrmor dan beretempel

11

Melakukan senning Srrrat Izin
Pmlrtik dm meDgunggah Sumt
Izin Praktik pada aplikasi nakes
dan Memberikan notifikasi
melalui aplikasi kepada

lrcmohon bahwa Surat lzin
Praktik telah terbit kemudim
mengarsipkur softcopg lmupun
lwdapg Surat Izin Praktik

Sumt Izin Pmktik telah
bemomot dan
berctetrrpe.l

2 jam 1. Surat Izin Praktik telah di
scarl
2. Surat lzin Praktik telah
rcrsimpm dalam komputer
lokal dan database sistem
3, Surat Izin Praktik tereimptrr
dalanr bentuk lwdapg
4. Notifikasi pa.da dashlxnrd
pemohon trahwa Sumt lzin
Pralftik telah terbil ldoffibad
Tiket Pengambilar) dm dapat
diambil di Dims Penananrau
Modal dan Pelayman Terpa.du
Satu Pintu

t2
Melakukan register trEnyera}a[
Sumt IziI Praktik

Sumt Izin Pralitik telah
di nomori dan stenrpel

2 jam Surat Izin Praktik teregister

18

Menyerahkan Tiket Pengmbilan
dan fotmopy KTP (surat lorasa
bemtemi Rp.1O.OOO bila
dikuasakan)

I Sumt Izin Praktik 2 jam Srrrat Izin Praktik diterim
prcrnohon

TOTAL
7 hul
herJe
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